kostnaderna (d.v.s. férpackning, frakt och avgifter) kuri-
rens kostnader (d.v.s. biljett och traktamente) fotografe-
ring, konservering, ram och passepartout, avgifter som
kompenserar for den arbetstid utldnarens personal
ligger ned pa ldnedrendet samt andra administrativa
kostnader.

Reproduktioner och tillstand

Den utlénande institutionens namn skall alltid anges i
utstdllningstexter, publicerade kataloger, broschyrer och
pressmeddelanden samt pd webbsidor. Utldnaren bestim-
mer iléneavtalet hur man vill bli citerad.

Skriftligt tillstdnd frdn utldnarens sida behovs i syn-
nerhet for fotografering. Utldnaren kan kriva att all
fotografering sker hos denne och fakturera inlanaren for
arbetet. Inlanaren skall till utlénaren gratis lamna ett
overenskommet antal exemplar av alla publikationer
som framstills i samband med utstéllningen.

Utarbetade av Specialgruppen for
dldre tryck och handskrifter, Wolfgang Undorf.
Reviderad version april 2004.
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Svensk Biblioteksforenings
rekommendationer for
utldn till utstdllningar

Dessa rekommendationer avser utldn av biblioteksma-
terial till utstdllningar (till skillnad frén fjarrlan for
forskningsindamaél). Malgruppen ir sdvil potentiella
utldnande (utldnare) som ldnande (inldnare) institu-
tioner. Rekommendationerna skall ses som ett redskap
vid upprittning, effektivisering och samordning av egna
riktlinjer.

Rekommendationerna bygger pé principer och vil
beprovade erfarenheter frin nationalbibliotek och andra
ledande forskningsbibliotek i Europa, Kanada och USA
som publicerades som "IFLA Guidelines for Exhibition
Loans” av IFLA:s Rare Books and Manuscripts Section
sommaren 2004.

Laneforfragningar

En formell laneforfrdgan skall limnas in till utldnaren
minst sex manader fore utstillningsdatum (helst annu
tidigare vid internationella forfrdgningar) for att ge
bibliotekarier och konservatorer tid att undersoka i
vilket skick det efterfragade objektet befinner sig och att
formulera de ddrav f6ljande kraven pé exponering, t.ex.
montrar och placering (bokvagga), klimat (temperatur
och luftfuktighet) och belysning, samt att bedoma om
inldnaren kan uppfylla dessa krav. Eventuellt behover
objektet genomga konservatorsbehandling innan det

kan utldnas. Rittsliga och forsikringsrelevanta aspekter
behover ses 6ver samt, inte minst, objektets virde fast-
stillas.

Ofta foregds en laneforfragan av tidigare kontakter
med den ansvarige bibliotekarien/institutionen. Vanligt-
vis stdlls ldneforfragan av den ansvarige utstéllnings-
kommissarien eller motsvarande tjansteman.

Kontakter och forhandlingar underlittas mycket av
att man redan fran bérjan tar kontakt med den direkt
ansvariga bibliotekarien eller enheten. En ldneférfragan
skall innehélla en exakt beskrivning av det 6nskade objek-
tet samt signum eller katalognummer. Laneforfrigan
skall dven innehélla information om utstillningen,
namn, innehall, utstillningstid och plats samt uppgifter
om planerade publikationer (broschyrer, kataloger, re-
klam, webbsidor m.m.).

Bearbetning av laneforfragningar

Den f6ljande framstillningen skiljer pd arbetet med
laneforfrdgan utifrdn bibliotekariens, konservatorns och
registratorns olika funktioner. Pé storre institutioner
kan dessa funktioner vila pé olika personer, pd mindre
institutioner det kan vara tva eller en och samma person.

Bibliotekarien har som uppgift att avgora varje
enskild boks eller objekts virde, proveniens samt huru-
vida de dr lampliga for utlén till en utstéllning.

Konservatorns uppgift dr att ta hand om objektets
fysiska beskaffenhet, att bedoma om objektet fysiskt
klarar av att exponeras i en utstillning, att foresld lamp-
liga konservatorséatgarder fore utstillningstillfallet samt
att ge rekommendationer for transporter och expone-
ring i fall laneforfragan godkanns.

Registratorn ansvarar for hanteringen av ldnefor-
frdgan samt all ddrpa f6ljande korrespondens mellan
utldnaren och inldnaren, t.ex. bevakningar av krav pd
redovisning av utstillningstekniken, ldneavtalet, forsi-
kringsavtalet, transport m.m.

Godkinns laneforfragan, upprittas ett sirskilt lane-
avtal mellan utldnaren och inldnaren f6r vart och ett av
de efterfragade objekten. Detta avtal skall specifikt

reglera transporten av objektet och kan eventuellt inne-
hélla sirskilda bestimmelser angdende montering,
belysning, forpackning och transportsitt. Avtalet skall
dven innehdlla specifikation av forsikring for varje
enskilt objekt. I vissa fall kan utldnaren kréva kurirtran-
sport. I det senare fallet skall en av utldnarens med-
arbetare medf6lja det utlinade objektet for att Gvervaka
inpackning, transport och exponering hos inlanaren.
Samma rutiner skall tillimpas vid atersindande av
objektet efter utstillningstidens slut. Vid internationella
lan rekommenderas samarbete med ett erfaret trans-
portforetag.

Dokumentation och andra 6verviaganden

Konservatorn skall dokumentera objektets tillstdnd sd
att forandringar till f6ljd av utstillningen kan belidggas.
Beskrivningen av objektet bor kompletteras med foto-
grafier. Denna rapport skall ligga till grund for utvir-
dering av objektets skick nir det tas emot av inldnaren,
innan det packas ner igen efter utstdllningen samt vid
aterkomsten till dgarinstitutionen. Eventuella skador
eller forandringar skall omedelbart meddelas inlanaren.

En rapport skall ge detaljerat besked 6ver lokalen dar
utstillningen skall visas, samt den fysiska hanteringen av
objekten och utstillningen, t.ex. sikerhetsarrangemang.
For saker exponering kravs lasta och larmade, stold- och
brandsiakra montrar, om inte objekten 4r inramade eller
uppspinda pé duk. Overenskomna klimatvirden skall
kontrolleras. I avtalet specificerad andamélsenlig belys-
ning maste tillhandahallas.

Vanligtvis ldnas pappersobjekt inte ut f6r en lingre
period dn tre ménader. For att underlitta for objektet att
klara eventuellt lingre utstidllningstid rekommenderas
byte av uppslagen och anvindning av faksimil. Inlanaren
skall redan vid laneforfrdgan ange om utstillningen skall
visas dven pa andra platser. Allmint rekommenderas
maximalt tre direkt pd varandra foljande utstillningstill-
Ifillen.

Om inget annat 6verenskommes skall inlénaren std
for alla kostnader i samband med lanet, alltsd transport-



