POLICY

Behandling av personuppgifter

Denna dag, 2018-05-16 har foljande policy upprittats for Svensk biblioteksforening
(’Foreningen”).

1 Syfte

Vi virnar om din integritet. Du ska kunna ké&nna dig trygg ndr du anfortror oss dina
personuppgifter. Dérféor har vi uppréttat denna policy som utgdr frén géllande
dataskyddslagstiftning och fortydligar hur vi jobbar for att ta tillvara dina réttigheter och din
integritet.

Syftet med den hédr policyn ér att du ska f& veta hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi
anvéinder dem till, vilka som fér ta del av dem och under vilka forutsédttningar samt hur du kan
ta tillvara dina réttigheter.

2 Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter framst for att fullfolja vara forpliktelser mot dig sdsom
presumtiv medlem, medlem, intressent rorande var verksamhet, och for att administrera
medlemskap eller andra dtaganden gentemot dig.

Var utgangspunkt dr att inte behandla fler personuppgifter 4n vad som behdvs for andamalet,
och vi strivar alltid efter att anvdnda de minst integritetskénsliga uppgifterna.

Vi behover ocksa dina personuppgifter for att ge dig bra service och information om véra
tjanster, dina medlemsférmaner m.m. Vi kan ocksd behdva behandla dina personuppgifter for
att administrera besok pa hemsidan, nir vi filmar vara evenemang m.m.

3 Riktlinjer
Vilka personuppgifter behandlar vi?

Vi behandlar endast personuppgifter nér vi har laglig grund. Vi behandlar inte personuppgifter
1 annat fall 4n nér de behovs for att fullgora forpliktelser enligt vara medlemsvillkor, lag eller
dér vi inhdmtat ditt samtycke. Hér foljer exempel pa personuppgifterna vi behandlar:

Namn

Adress
E-postadress
Telefonnummer

Alder

15



Personnummer

Anvéindarnamn

Betal- och kreditkortsnummer, kontonummer och andra bankrelaterade uppgifter
Kostonskemal

Uppgifter som du sjélvmant och frivilligt uppger

Deltagande i expertnitverk, rad eller olika grupper

Anslutning till regionforening och deltagande i foreldsning, studiebesok m.m. i denna
Sokta och eventuellt beviljade stipendier eller bidrag

Hur far vi tillgdng till dina personuppgifter?

Vi fér i forsta hand tillgang till dina personuppgifter genom att du sjélv uppger dem till oss i
samband nir du registrerar dig som medlem hos oss. Vi kan fa tillgdng pa foljande sitt:

Uppgifter som du tillhandahéller oss direkt

Uppgifter som registreras néir du besdker var hemsida

Uppgifter som vi fir ndr du anmaler dig till vara foreldsningar, studiebesok, utbildningar
eller seminarier samt nir du ansluter dig till nigon av vara regionforeningar

Uppgifter som vi far ndr du anméler dig till nyhetsbrev och andra utskick

Uppgifter som vi fir ndr du svarar pd enkiter och undersékningar eller soker stipendier
Uppgifter som vi far ndr du pa annat sétt tar kontakt med oss

Pa vilka sdtt och med vilken grund behandlar vi dina personuppgifter?

I samband med att du registrerar dig som medlem hos oss ingds ett avtal med Foreningen och
vi behandlar dina personuppgifter med stdd av avtalet for att vi ska kunna administrera ditt

medlemskap och kunna tillhandahélla dina medlemsformaner.

Du kan ndr som helst avsluta ditt medlemskap och ddrmed upphor vér ritt att behandla dina
personuppgifter. Vi kommer da inte langre att behandla dina personuppgifter eller inhdmta nya,
under forutsittning att det inte behdvs for att fullgora véra skyldigheter enligt avtal eller
géllande lagstiftning.

Vad giller sddan behandling av personuppgifter som inte avser medlemskap och dir vi inte har
lagstdd inhdmtar vi ditt samtycke 1 anslutning till att vi inhdmtar dessa personuppgifter. I vissa

fall kan vi dven komma att behandla personuppgifter med stod av s.k. intresseavvéigning.

Vilken information ger vi till dig?

Niér vi samlar in dina personuppgifter for forsta gdngen kommer vi att informera dig om hur vi
samlar in personuppgifterna, vad vi kommer att anvéinda dem till, vilka rittigheter du har enligt
dataskyddslagstiftningen och hur du kan ta tillvara dessa. Du kommer ocksa att bli informerad
om vem som dr ansvarig for personuppgiftsbehandlingen och hur du kan kontakta oss om du
har fragor eller behover ldmna en begiran eller forfrigan som avser dina personuppgifter
och/eller réttigheter.
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Behandlas dina personuppgifter pd ett betryggande sdtt?

Vi har rutiner och arbetssitt for att dina personuppgifter ska hanteras pé ett sékert sétt. Endast
personer som behover personuppgifterna for att utfora sina arbetsuppgifter och Foreningens
ataganden ska ha tillgang till dem.

De sikerhetssystem som vi anvéinder dr utvecklade med din integritet i fokus och skyddar i
mycket hog grad mot intrdng, forstéring samt andra incidenter som kan innebéra en risk for din
integritet. Vi har avtal med vara IT-leverantdrer rorande 1T-sékerhet for att sékerstilla att dina
personuppgifter behandlas sikert.

Ndr ldmnar vi ut dina personuppgifter?

Vi dverfor inte personuppgifter till tredje part 1 andra fall dn dér vi har uttryckligt stod i vért
avtal med dig eller har annan réttslig grund i denna policy och vi éverfor aldrig personuppgifter
utanfor EU/EES.

Rutiner for gallring

Vi behandlar och sparar dina personuppgifter sd linge det dr nddvéndigt for att leverera de
medlemsférmaner som du utnyttjar hos oss och sé linge du inte sédger upp ditt medlemskap eller
vi har stod i lag.

Vi sparar aldrig dina personuppgifter ldngre én tre ar efter avslutat medlemskap férutom om du
lamnat samtycke till behandling for t.ex. marknadsfoérings- och informationsandamal.

4 Dina rittigheter
Aterkalla samtycke

Du har ndr som helst ritt att terkalla ett lamnat samtycke till viss behandling. Vi kommer da
inte ldngre att behandla sddana personuppgifter eller inhdmta nya och alla uppgifter om dig som
vi behandlat med stdd av samtycket, raderas.

Om du vill dterkalla ditt samtycke till var behandling av dina personuppgifter kan du kontakta
oss via de kontaktuppgifter som framgar i punkt 6 nedan.

Begdran om rdttelse eller radering

Du har ritt att begéra att dina personuppgifter réttas eller raderas. Du har dven rétt att begéra
att behandlingen av dina personuppgifter begrénsas eller att invdnda mot sddan behandling pé
satt som foljer av dataskyddsforordningen eller nationell integritetslagstiftning. Efter en sddan
begdran provar vi om det finns skal for begird dndring.
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Begdran om registerutdrag

Du har rétt att begdra utdrag fran Foreningen och véra register/system vari vi behandlar
personuppgifter om dig och i sddant utdrag fa besked om vilka personuppgifter om dig som
Foreningen behandlar och hur vi behandlar dessa.

Om du har fragor kring behandlingen av personuppgifterna eller om du upplever att dessa ar
felaktiga, vill begéra rittelse, radering, begridnsning eller vill invdnda mot behandlingen
vénligen kontakta oss enligt punkt 6 nedan.

Datainspektionen

Datainspektionen ér tillsynsmyndighet for behandling av personuppgifter och dataskydd i
Sverige. Du har rdtt att inge klagomdl kring behandling av personuppgifter till Data-
inspektionen. Kontaktuppgifter till Datainspektionen aterfinns pd www.datainspektionen.se.

5 Personuppgiftsansvarig och vira bitriden

Personuppgiftsansvarig

Foreningen dr personuppgiftsansvarig, vilket innebédr att vi &r ansvariga for hur dina
personuppgifter behandlas och att dina rattigheter tas tillvara.

Foreningen anlitar i sin tur foljande personuppgiftsbitridden:

PositionEtt AB
Org. nr. 556266-7120

Norra Skane Offset AB
Org. nr. 556689-8069

Salgado Kommunikation AB
Org. nr. 556844-1454

Dicom Datautveckling AB
Org.nr 556347-0540

XLNT Bjuvgard Ekonomi AB
Org.nr. 556927-7733

TS Mediefakta AB
Org. nr. 556274-7039

Triggerfish AB
Org. nr. 556653-1124
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6 Kontaktuppgifter
Personuppgiftsansvarig: Svensk biblioteksférening, org.nr 845000-2624

Kontaktperson: Foreningsassistent
Adress: Oxtorgsgrand 2, 111 57 Stockholm
Telefonnummer: 08-545 132 30

E-postadress: gdpr@svbib.se
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